ESTADO DE ALAGOAS
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO
GABINETE DO PROCURADOR-GERAL

INSTRUCAO NORMATIVA N° 01, DE 13 DE MAIO 2010

Institui e dispde sobre o arquivo geral da
Procuradoria da Fazenda Estadual nesta
Procuradoria Geral do Estado de Alagoas e
da outras providéncias.

O PROCURADOR GERAL DO ESTADO DE ALAGOAS, no uso da
competéncia que Ihe confere o inciso I, do art. 12, da Lei Complementar n°® 07, de 18 de
julho de 1991,

Considerando que os documentos produzidos pela Procuradoria da
Fazenda Estadual, desta Procuradoria Geral do Estado, no desempenho de seu mister
formam a memadria historica de seu pensamento juridico e administrativo;

Considerando que, por assim ser, indispensavel se faz que se lhes dé o
acondicionamento e catalogacdo em arquivo proprio e adequado, em equipamento
departamental, contemplando todas as atividades daquela Unidade Operacional;

Considerando que o manuseio do acervo integrante do arquivo que se cuida
constitui-se ferramenta relevante nos estudos e pesquisas necessarias a sua atividade,
bem como de toda a Procuradoria Geral, constando inclusive de exigéncia formulada
pelo Banco Mundial para a concessdo de empréstimo ao Estado de Alagoas,

RESOLVE

Art. 1° Fica criado, como equipamento da estrutura administrativa e
operacional da Procuradoria da Fazenda Estadual, desta Procuradoria Geral do Estado, o
Arquivo da Procuradoria da Fazenda Estadual, destinado a colecionar todos o0s
documentos que se encontram atualmente sob arquivamento geral, bem como todos os
demais documentos que venham a ser produzidos a partir desta Instru¢cdo Normativa.

Art. 2° Para fins do disposto no artigo anterior, consideram-se arquivos
todos os documentos produzidos pela Procuradoria da Fazenda Estadual, bem como
todos aqueles que lhe sdo dirigidos por entes publicos ou privados, de natureza judicial
ou administrativa, inclusive 0s processos que se encerrem por ato interno daquela
Unidade Operacional.

Art. 3° A organizagdo e gestdo do Arquivo da Procuradoria da Fazenda
Estadual compete ao Coordenador desta, cabendo-lhe ainda fazer a indicacdo, ao
Procurador Geral do Estado, de Servidor Publico, dos Quadros da Procuradoria Geral do
Estado, para dirigir os servigcos de catalogagdo, arquivamento e operacionalizacdo do
Arquivo, bem como do controle de seu acesso a consultas e estudos.
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Art. 4° O acesso aos documentos que formam o acervo do Arquivo ora
disciplinado seré da exclusiva alcada do seu Gestor, vedada a liberagdo a consultas ou
estudos de documentos que demandam sigilo administrativo, por razdo de salvaguarda
da seguranca da Administracdo, da sociedade e do Estado, ou ainda por passiveis de
violacdo da intimidade, da vida privada, da honra e da imagem de pessoas.

8 1° A consulta aos documentos arquivados se dara unicamente no recinto
da Procuradoria da Fazenda Estadual, vedada a retirada de documentos sem autorizagdo
expressa do Gestor do Arquivo, salvo guando solicitados por Procurador lotado na
Procuradoria da Fazenda Estadual, e que somente sera possivel mediante protocolo de
retirada e prazo de 72 horas para devolucao.

§ 2° O fornecimento de cdpias de documentos arquivados somente sera
permitido ap6s deferimento, pelo Gestor, em prévio e expresso requerimento, cabendo
unicamente a Servidor autorizado a movimentacdo dos documentos para os fins de
reproducdo, mediante o0 pagamento de preco publico.

Art. 5° A Coordenacdo da Procuradoria da Fazenda Estadual promovera a
elaboracdo de protocolo digital dos documentos arquivados que se relacionem com
processos judiciais da sua competéncia.

Art. 6° Compete ao Servidor responsavel pelo Arquivo:

| — protocolar, catalogar, arquivar e guardar os documentos que integrem o
Arquivo, deles zelando e preservando suas integridades;

Il - providenciar, quando autorizado, o fornecimento de copias de
documentos sob sua guarda;

Il — conferir a autenticacdo de documentos para que possam produzir 0s
efeitos legais desejados;

IV — emitir, quando autorizado pelo Gestor do Arquivo, declaracdes sobre
informacodes e dados constantes de processo arquivados;

VI. elaborar e apresentar mensalmente ao Gestor do Arquivo relatério dos
processos apresentados para arquivamento;

VII — exercer o controle da retirada e devolucdo de documentos arquivados
por Procuradores lotados na Procuradoria da Fazenda Estadual;

VIl — encaminhar os processos de natureza tributaria extintos ao 6rgdo de
origem, nos termos da Lei n° 6.771/2006.
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Art. 7° A destruicdo de documentos do acervo do Arquivo somente sera

possivel apos expressa autorizacdo do Procurador Geral do Estado, por iniciativa do
Gestor do Arquivo, e apds processadas e arquivadas suas microfilmagens, por métodos
fotograficos ou eletronicos, sendo vedadas suas redugdes para graus que impegam suas
leituras por meios normais.

Art. 8° Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo,
ficando autorizado o Coordenador da Procuradoria da Fazenda Estadual a adotar as
providéncias de sua competéncia para a implementacao do que ora se dispde.

PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DE ALAGOAS, GABINETE DO
PROCURADOR GERAL DO ESTADO, EM MACEIO, 13 DE MAIO DE 2010.

CHARLES WESTON FIDELIS FERREIRA
PROCURADOR GERAL DO ESTADO, EM EXERCICIO
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